[image: image1.emf]3.6. В случае изменения информации, содержащейся в документах, размещенных на сайте, сведения об обновлении документов публикуются не позднее, чем на следующий рабочий день после изменения, а сами изменения - не позднее чем через 3 рабочих дня.

3.7. Для получения информации о присвоении спортивных разрядов посредством выписки из приказа, в школу  представляется заявление в свободной форме, содержащее сведения:

· Ф.И.О. спортсмена;

· место прохождения спортивной подготовки; 

· контактные координаты заявителя, включая наиболее предпочтительный способ контактов.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения.

Если обращение за консультацией поступает по телефону, то время ожидания ответа на звонок не должно превышать 3 мин.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления обращения.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, ответственные за информирование подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности ответственного за информирование, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.9. Максимальные сроки предоставления информации о присвоении спортивных разрядов и судейской категории:

· предоставление информации о присвоении спортивных разрядов и судейской категории посредством выписки, заверенной должностными лицами школы - 7 рабочих дней со дня поступления обращения;

· в случае предоставления информации по электронной почте на электронный адрес заявителя - 5 рабочих дней со дня поступления запроса;

· при предоставлении информации посредством личного обращения - в присутствии заявителя. Время ожидания приема специалиста может отличаться от времени предварительной записи не более чем на 15 мин.

4. Результат рассмотрения документов
Результатом рассмотрения документов является:

· присвоение спортивного разряда или судейской категории путем издания соответствующего приказа школы и выдачи  документа о присвоении спортивного разряда или судейской категории;

· отказ в присвоении спортивного разряда или судейской категории и направление заявителю письма с указанием причин принятия решения об отказе.

5. Срок рассмотрения документов

Срок рассмотрения документов составляет не более 30 дней.

6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с присвоением спортивных разрядов и судейской категории
Присвоение спортивных разрядов и судейской категории осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

      Федеральным законом Российской Федерации от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

      приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 17 марта 2015 года № 227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;

      приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 28 ноября 2008 года № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;

      положением об отделе физкультуры и спорта администрации муниципального образования город Армавир, утвержденным решением Армавирской городской Думы от 24 февраля 2011 года № 158 «Об утверждении Положения об отделе физкультуры и спорта администрации муниципального образования город Армавир»;

      распоряжением отдела ФК и С администрации МО город Армавир от 14.07.2015г, № 34

7. Перечень документов, необходимых для присвоения спортивных разрядов и судейских категорий

Для присвоения спортивного разряда и (или) судейской категории заявителю необходимо представить в отдел следующие документы:

    заявление  на присвоение соответствующего спортивного разряда по форме согласно приложению № 1 к порядку;

    список спортсменов на присвоение спортивных разрядов в электронной форме согласно приложению № 2 к порядку;

    документы, подтверждающие выполнение спортсменами на официальных спортивных мероприятиях требований, норм и условий для присвоения спортивного разряда по виду спорта, квалификацию судей спортивного мероприятия (копия протокола соревнований или копия выписки из протокола соревнований, оформленные надлежащим образом, список судей), заверенные печатью организации или учреждения, проводивших соревнования. Протокол соревнований или выписка из протокола должны содержать сведения:

· фамилия, имя участника соревнования;

· год рождения;

· спортивная квалификация спортсмена (имеющийся разряд);

· вид программы, спортивная дисциплина;

· количество участников в виде программы

· технический результат, занятое место;

· имеющуюся разрядную книжку спортсмена  для внесения записи о присвоении спортивного разряда или квалификационной категории судьи.

Документы на присвоение спортивных разрядов предоставляются в отдел не позднее трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения. Документы, предоставленные с нарушением указанных сроков, не принимаются и не рассматриваются.

8. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Предоставление неполного пакета документов.

Несоответствие формы или содержания документов для присвоения спортивных разрядов и судейской категории требованиям настоящего порядка и (или) действующего законодательства.

Несоответствие сроков представления документов на присвоение спортивного разряда или судейской категории требованиями настоящего порядка.
9. Перечень оснований для приостановления или отказа в присвоении спортивных разрядов и судейских категорий

Несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующего спортивного разряда.

Недостоверность представленных сведений.

10. Рассмотрение представленных документов

Срок рассмотрения представленных заявителем документов и принятия решения о присвоении спортивного разряда или судейской категории (отказа в присвоении спортивного разряда) составляет не более 28 календарных дней со дня поступления представления.

После регистрации полученных документов ответственный сотрудник анализирует представленный комплект документов. На основании результатов анализа ответственным сотрудником принимается решение о присвоении спортивного разряда или судейской категории или об отказе в присвоении спортивного разряда или судейской категории.

11. Присвоение спортивного разряда или судейской категории (отказ в присвоении спортивного разряда или судейской категории)

В случае если представленные документы соответствуют требованиям ЕВСК, но содержат неполные или неточные сведения, то в течение 5 рабочих дней со дня поступления представления в школу, специалист школы готовит проект письма с просьбой об уточнении и дополнении представленных сведений.

В случае соответствия представленных заявителем документов требованиям настоящего порядка, ответственный сотрудник готовит представление (приложение 3)и проект приказа о присвоении спортивных разрядов. Срок подготовки представления и проекта приказа не должен превышать 28 календарных дней со дня поступления заявления.

Представление и  проект приказа направляются директору школы на подпись.

Приказ школы  является основанием для внесения записи о присвоении спортивного разряда или судейской категории в зачетную классификационную книжку спортсмена или судьи.
В случае если по результатам рассмотрения представленных документов специалистом установлено, что они не подтверждают выполнение норм, требований ЕВСК и условий их выполнения, не позднее 28 календарных дней со дня поступления заявления, специалист школы готовит проект письма с отказом в присвоении спортивного разряда.

Директор школы в тот же день подписывает подготовленные письма.

Ответственное за делопроизводство лицо не позднее дня, следующего за днем предоставление писем, направляет их заявителю в формах, наиболее предпочтительных для заявителя.

Выдача разрядных знаков осуществляется школой в порядке, утвержденном приказом школы.

Разрядные знаки выдаются:

спортсменам, которым присвоен спортивный разряд, родителям спортсменов, не достигших  14 лет, или их законным представителям; тренерам-преподавателям школы, а также физкультурно-спортивным учреждениям и организациям всех организационно-правовых форм, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования город Армавир, где спортсмен проходит спортивную подготовку по легкой атлетике.

Приложение №1

Инструктору-методисту ___________________,

 тренера-преподавателя_______________________
заявление

Прошу  ходатайствовать о присвоении спортивных разрядов (категории спортивного судьи), выполненных на _________________________________________________________

______________________________________________________________________________ (дата, наименование соревнований)
учащимся:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Имеющийся разряд
	В каком виде выполнил
	Результат
	Выполненный разряд

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


Дата ______________                                                                       ____________________ (__________________)

                                                                                                                           подпись

Приложение №2
Список спортсменов на присвоение спортивных разрядов по легкой атлетике

	№ п/п
	Спорт, разряд
	Вид спорта
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	год рождения
	Муниципальное образование (город, район) подробный адрес проживания
	Ведомство
	ФИО тренера

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

Директору ДЮСШ по легкой атлетике 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение спортивных разрядов спортсменам МО г. Армавир

	№ п/п
	Фамилия имя, отчество
	Год рожде ния
	Имеет спорт, разряд
	Наименование соревнований, срок и место проведения
	Вид, показанный результат 
	Ф.И.О.тренера
	Учреждение

(организация)

	3 юношеский спортивный разряд

	1.
	Иванов Иван Петрович (ОБРАЗЕЦ)
	1999
	б/р
	Первенство МО г. Армавир,

22-25 марта 2012 г.
	Бег  60 м, 10,0сек, 
	Петров И.С.
	ДЮСШ № 1 

	2 юношеский спортивный разряд

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	1 юношеский спортивный разряд

	3.
	
	
	
	
	
	
	


Ф.И.О. исполнителя

Приложение №3

Представление к присвоению спортивной судейской категории

	ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
	спортивная судейская категория
	Фото 2 шт. (3 на 4 см) в блоке
	ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ (нормативы)
	Дата поступления

	Вид спорта
	
	
	Дата проведения соревнования 
	Наименование соревнований (дисциплина, вес)
	Ранг соревнования
	Спортивная судейская должность и оценка судейства

	Фамилия
	
	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	Дата

рождения
	число
	месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Субъект

Российской

Федерации
	
	Город
	Армавир
	
	
	
	

	Принадлежность к спортивной организации
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы

(учебы),

должность
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	

	Предыдущая спортивная судейская категория
	Дата присвоения
	Выполнение условий присвоения спортивной судейской категории (проведение/прохождение семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	

	
	
	1.Проведение судейских семинаров:
	
	
	
	

	Стаж деятельности спортивного

судьи
	
	2. Прохождение судейских семинаров:
	
	
	
	

	
	
	3. Сдача квалификационных зачётов:
	
	
	
	

	Организация

представляющая к присвоению

м.п.

Должность

подпись                                      Ф.И.О.

дата
	Решение федерации (союза, ассоциации) по виду спорта: протокол №       от «          »                    200    г.

Руководитель федерации                    (                        ) подпись                        Ф.И.О.

м.п.

Ответственный исполнитель                         (                                 ) подпись                      Ф.И.О.


Приложение № 4
	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	
	
	

	
	
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	
	Дата рождения
	Место для

фото (3 х4 см)

	
	
	
	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субъект РФ
	
	Город
	Армавир
	Спортивная организация
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Судейский стаж с
	

	Образование
	
	
	года
	

	Место работы (учебы)
	

	Контактные телефоны
	
	Адрес

	Судейская категория
	Приказ N
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	Фамилия, инициалы,

подпись ответственного лица

	
	
	
	
	
	

	Дата внесения записи и подпись ответ.

лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве
	Сдача квалификационного зачета

	
	
	организатора
	участника
	

	
	дата
	место прове​дения
	наименование соревнования
	спортивная

судейская

должность
	оценка
	дата
	место

проведения
	дата
	место

проведения
	дата
	N

протокола
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